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OBJETIVO GENERAL.:

Generar un Protocolo y/o Plan de Funcionamiento para clases presenciales en los diferen-
tes cursos y niveles educativos del Colegio Carpe Diem para el afio 2022, considerando las
orientaciones sanitarias, pedagogicas, curriculares y de evaluacién, impartidas por autori-
dades del Ministerio de Educacion y complementadas con protocolos de Salud, necesarias
para la atencion de estudiantes que se educan en el establecimiento.

PRINCIPIOS ORIENTADORES:

« Conformar la Escuela como un espacio protector.

+ Resguardar el bienestar socioemocional de la comunidad educativa.
+ Recuperar los aprendizajes.

* Promover la seguridad.

- Adaptarse Agilmente a los cambios

1.- Protocolos Sanitarios:

1.1.-

Proceso de Limpieza y Desinfeccion de Salas de Clase
y otros Espacios del Establecimiento.
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PROTOCOLO LIMPIEZA Y DESINFECCION COLEGIO CARPE DIEM:

1.- Limpieza y desinfeccion frecuente, durante la jornada y entre la jornada de mafiana y
tarde, de todas las superficies de contacto frecuente tales como, pisos, barandas, manillas,
interruptores, juguetes, recursos pedagogicos manipulables, aparatos tecnolégicos, mobi-
liario, entre otros.

2.- El Colegio seréa sanitizado al menos 24 horas antes del inicio a clases. Se debe limpiar
y luego desinfectar todas las superficies. Para este efecto, y de acuerdo a lo establecido en
Protocolo N° 3 (ANO 2021) sobre limpieza y desinfeccion del Mineduc. y Servicio de Salud,
esto se desarrolla mediante la remocion de materia organica e inorganica, usualmente
mediante friccion, con la ayuda de detergentes o jabon, enjuagando posteriormente con
agua para eliminar la suciedad por arrastre.

Respecto a la desinfeccidn de superficies ya limpias: con la aplicacion de productos desin-
fectantes a través del uso de rociadores, toallas, pafos de fibra o microfibra o trapeadores,
entre otros métodos.

3.- Los responsables de la limpieza y desinfeccidn del establecimiento educacional seran
los sostenedores, coordinados con el respectivo equipo directivo. La parte operativa de la
limpieza se realizara por personal de aseo de la Institucion y, también, por empresa externa
contratada especialmente para sanitizacion.

4.- Para efectuar la limpieza y desinfeccion, se debe privilegiar el uso de utensilios desecha-
bles. En el caso de utilizar utensilios reutilizables en estas tareas, estos deben desinfectar-
se utilizando los productos adecuados segun lo sefialado en las orientaciones técnicas de
Salud y Educacién.

5.- Se debe priorizar la limpieza y desinfeccion de todas aquellas superficies que son mani-
puladas por los usuarios con alta frecuencia, como lo son: manillas, pasamanos, taza del
inodoro, llaves de agua, superficies de las mesas, escritorios, superficies de apoyo, entre
otras.

6.- Implementar y mantener una rutina de limpieza y desinfeccion de los objetos que son
frecuentemente tocados. Ademas, ante cualquier sospecha de contagio o contacto con
persona contagiada se debe repetir la sanitizacién del establecimiento completo.
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1.2.-

Medidas de Higiene y Proteccidon Personal para Estudiantes,

Docentes, y Asistentes de la Educacion.

Protocolo Basico de Higiene y Normas de Seguridad para Prevenir COVID — 19 en
Estudiantes y Personal del Establecimiento:

+ Uso Obligatorio y correcto de Mascarilla, que cubra nariz y boca, las que deben ser perso-
nales.

+ Se tomara la temperatura al ingreso. Si aparecieran casos de estudiantes con temperatura
alta, se llamara a los apoderados.

+ Para lavado de manos, uso de alcohol gel que estara disponible. Realizar rutina cada 2 6
3 horas.

+ Limpieza de calzado antes de ingresar, para lo cual se dispone de Pediluvios.

« Evitar contacto fisico para saludar.

* Respetar distancia fisica en los diferentes espacios.

+ Evitar agrupaciones de personas al exterior e interior del recinto.

+ Si hay estudiantes o personal del establecimiento, que estan en cuarentena preventiva,
deben informar de inmediato a docentes o directivos. La familia debe cautelar que no
lleguen al Colegio hasta que tengan el certificado de alta.

+ Todas las personas, deben evitar compartir utensilios como lapices, aparatos tecnolégi-
cos, utiles escolares, juguetes o colaciones.

+ Cada estudiante o integrante del personal, debe portar pafuelos desechables, los que se
deben eliminar en los contenedores ubicados al interior del colegio a medida que los utili-
zan.

+ Al inicio del retorno presencial, la limpieza de salas y espacios, se realiza durante los
recreos. Al término la Jornada, se realizara limpieza, aseo y la higiene correspondiente de
todos los espacios, de tal forma que las salas estén en condiciones de ser usadas al dia
siguiente. Durante la limpieza, no se atendera publico.

* Los Docentes deben promover el cumplimiento de los protocolos sobre Higiene y Seguri-
dad.

* Los estudiantes deben colaborar activamente para el respeto de los protocolos.

+ Ventilacién permanente de salas de clases y espacios comunes, a cargo de docentes,
inspectores y asistentes de aseo.



1.4.-

Rutinas para Recreos.

Se proyecta que para recreos, se disponga de zonas especificas para los respectivos
ciclos o niveles.

+ Educacion Parvularia: en patio interior de juegos.

+ Educacion Bésica de 1° a 4° afno: Hall zona entrada por administracion.

+ Educacién Basico de 5° a 8° ano: Hall zona biblioteca.

+ Educacion Media: Zonas de circulacidén del pabellén del nivel.

+ Cuando las condiciones climaticas sean favorables, los estudiantes podran salir al

patio exterior

1.5.-

Rutinas para el Uso de Banos.

1.- El ingreso a los servicios higiénicos se debe realizar con un maximo de cuatro personas
por turno.

3.- Cada vez que se ingresa a los SSHH, debe realizarse lavado y secado de manos.

4.- Durante una clase, se organizara salida de estudiantes para lavado de manos, a lo
menos, una vez al dia, mas lo que se haga en recreos.




1.6.-

Otras Medidas Sanitarias.

1.- Las Entrevistas para Apoderados/as se haran por vias remotas y/o presenciales, al igual
que las reuniones de Subcentros.

2.- En casos muy urgentes, que requieran de la presencia del apoderado/a, seran convoca-
dos para asistir, considerando las medidas de seguridad y proteccion pertinentes.

3.- Prevencidn y control: Reactivar la Cuadrilla Sanitaria formada con representantes de
diferentes estamentos de la comunidad.




2.- Protocolos de Actuacion
ante sospecha o confirmaciéon de casos COVID -19

1.- Los casos confirmados, alerta Covid o sospechosos, no deben asistir al establecimiento
educacional hasta que se cumplan las condiciones establecidas por la Autoridad Sanitaria
de acuerdo a cada caso.

2.- En el Colegio Carpe Diem se establece que todos los integrantes de la comunidad esco-
lar, deben mantener la privacidad de cualquier persona contagiada, tal como lo requiere la
Ley sobre Proteccion de la Vida Privada del Ministerio Secretaria General de la Presidencia
(Ley 19.628).

3.- En caso de existir sospecha de contagio, hay que mantener la calma, actuar con respon-
sabilidad y fomentar la prevencion. Todos/as debemos contribuir a que se evite la transmi-
sidn del virus.

4.- En cada hogar, estar atentos a los sintomas del COVID — 19. Si hay dudas, consultar a
los Centros de Salud y evitar enviar a los estudiantes al Colegio, avisando de la situacion a
los/as docentes o directivos.

5.- Ante posibles casos de estudiantes con sintomas de COVID — 19 al interior del Colegio,
se debe informar de inmediato a directivos y/o Secretarias para que avisen a los apodera-
dos/as.

6.- En estas situaciones, se procedera al aislamiento temporal de los posibles afectados, en
espacios disponibles. Por ejemplo: enfermeria, sala de reuniones del gimnasio, inspectoria,
sala de musica o de artes.

7.- Cuando se aisle temporalmente a personas con sintomas COVID — 19, se debe ventilar
el espacio por 30 minutos y posteriormente, sanitizar dichos espacios, lo que se efectia
cuando quien presente sintomas se haya retirado del recinto.

8.- Ante posibles casos positivos de uno 0 mas estudiantes, se tomara contacto con la fami-
lia y la autoridad sanitaria para analizar y determinar procedimientos o la cuarentena de los
afectados y, eventualmente, del curso, ciclo, nivel o del Colegio, segun la cantidad de conta-
giados o de contactos estrechos. El/la estudiante afectado/a debe permanecer en aisla-
miento hasta que el Servicio de Salud indique que puede retomar sus actividades.

9.- Para el caso de Profesionales, Asistentes de la Educacién, Personal Administrativo y
Auxiliar, que presente sintomas o diagnostico positivo que esta afectado por el virus, se
procedera de acuerdo a lo que sefiala el PROTOCOLO INTERNO PARA ENFRENTAR EL
COVID-19 EN ACTIVIDADES PRESENCIALES COLEGIO CARPE DIEM, vigentes desde
2020.



10.- Tener en cuenta, la presencia de los siguientes sintomas de COVID — 19:

* Fiebre.

* Tos.

* Dificultad respiratoria.

+ Cansancio.

* Dolor de garganta.

+ Pérdida del gusto o del olfato.

« También, tener en cuenta los sintomas, como:

* Dolor de cabeza.

* Molestias y dolores musculares.

* Diarrea.

* Erupcién cutanea o pérdida del color de los dedos de las manos o los pies.

+ Ojos rojos o irritados.

+ En caso de dificultad respiratoria acudir a un servicio de urgencia, de lo contrario
llamar a SALUD RESPONDE.

+ Evitar aglomeraciones, entre otras acciones que se van publicando en la web del
Colegio y enviado a sus correos electronicos. (Estar atentos a lo que establece en
PROTOCOLO DE MEDIDAS SANITARIAS Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA PARA
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES, el cual esta publicado en la pagina web
del Colegio: www.colegiocarpediem.cl ).

11.- Dar aviso de caso confirmado a todas las personas que cumplan con la definicion de
persona en Alerta Covid 19.

12.- Las personas consideradas contacto estrecho seran definidas so6lo por la Autoridad
Sanitaria en caso de confirmarse un brote.

13.- Para el seguimiento de casos se activaran cuando existe, al menos, un caso confirma-
do o probable para Covid 19.

14.- La alerta temprana realizada desde el Minsal, permitira pesquisar un curso con tres o
mas estudiantes confirmados o probable, asi como si, dentro del Colegio existan tres o mas
cursos con tres 0 mas casos confirmados o probables en un lapso de 14 dias.




3.- Alimentacion en el Establecimiento:

1.- Respecto a la Colacién o Almuerzo, la que debe ser ingerida en el Comedor, se espera
operar de la siguiente forma:

* Alumnos y alumnas de todos los cursos, traen colacion fria, preparada en el hogar.

* Alumnos y alumnas de todos los cursos, traen thermo con su comida caliente desde
el hogar.

« Las familias, contratan servicio de alimentacion, a la concesionaria del Casino, Sra.
Evelyn Ritter, para lo cual, deben acercarse donde ella para inscribirse formalmente.
+ Es muy importante, que las familias se aseguren que los y las estudiantes, tomen
desayuno diario en sus casas.

*DURANTE EL PRESENTE ANO, NO HABRA MICROONDAS EN EL COMEDOR.
Respecto a la alimentacion, es muy importante que los estudiantes tomen un buen desa-

yuno en su hogar. La hora de Colacion en el Colegio, se iniciara a partir del Lunes 7 de
Marzo, con tres turnos, de acuerdo a los siguientes horarios:

Dia - cicloy nivel COLACION 1° a 4° Basico
LUNES 12:10 A 12:55 Hrs.
MARTES 12:10 A 12:55 Hrs.
MIERCOLES 12:10 A 12:55 Hrs.
JUEVES 12:10 A 12:55 Hrs.
VIERNES 12:10 A 12:55 Hrs.

COLACION 5° a 8° Basico COLACION 1° a 4° Medio
12:55 A 13:40 Hrs. 13:40 a 14:25 Hrs.
12:55 A 13:40 Hrs. 13:40 a 14:25 Hrs.
12:55 A 13:40 Hrs. 13:40 a 14:25 Hrs.
12:55 A 13:40 Hrs. 13:40 a 14:25 Hrs.

12:55 A 13:40 Hrs. Estudiantes almuerzan en sus hogares.




5.- Plan de Educacion Remota

De acuerdo a la experiencia 2021, ante la eventualidad de cuarentena temporal obligada de
cursos o ciclos, se estructurara un horario para que se puedan llevar a cabo las siguientes
formas de atencion a estudiantes:

1.- Clases remotas, desde el Colegio o desde los hogares docentes, por plataforma virtual
web class, zoom o0 meet.

2.- Envio de fichas y materiales a los estudiantes y/o apoderados, a través de correos elec-
trénicos. También se hara impresion de guias y fichas o fotocopias para que sean retiradas
en el Colegio con las medidas de seguridad correspondientes.

6.- Comunicacion a la comunidad educativa.

1.- El protocolo ajustado para 2022, y que complementa el PROTOCOLO DE MEDIDAS
SANITARIAS Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA PARA ESTABLECIMIENTOS EDUCACIO-
NALES, el cual esta publicado en la pagina web del Colegio: www.colegiocarpediem.cl ),
sera presentado a la comunidad, via correo electronico, en un un documento PDF, claro y
sencillo, procurando motivar y conseguir colaboracion para que la asistencia a clases sea
adecuada.

2.- Reunion con el Consejo Escolar para presentar el PROTOCOLO y las modificaciones
del mismo que se realicen de acuerdo a la practica.

3.- Reuniones presenciales con el Consejo de Profesores/as y con Asistentes de la Educa-
cién, para ir afinando o incorporando nuevas acciones al Plan, el cual debe ser flexible y

ajustado cada vez que sea necesario.

4.- El Protocolo, estara a la vista en pagina web del Colegio.




7.- Otras medidas o acciones.

Ante situaciones imprevistas, se procurara guiarse por los protocolos existentes y las
normas emitidas por las autoridades de Salud y Educacion. No obstante, hay que tener
flexibilidad para los ajustes de las normas actuales que rigen el accionar de la Escuela
como institucion.

Para llevar adelante el Plan de Funcionamiento Presencial, se requiere, como ya se viven-
ci6 en la accion pedagdgica del afio 2020 y 2021, de la colaboracién activa de cada Directi-
vo, Docente, Representantes Legales, Administrativos, Asistentes de Aula, Inspectores de
pasillo y auxiliares de aseo; quienes, junto a las familias y parvulos deberan tener buena
actitud para cumplir con el protocolo pro de los aprendizajes escolares y la seguridad y
proteccion de todos los integrantes de la comunidad escolar.

En cuanto al Transporte de los Parvulos, las familias deben colaborar en el traslado segun
horarios y deben cautelar que estos mantengan la higiene permanente tanto de los vehicu-
los particulares o de los furgones escolares que sean contratados en forma directa.




9.- Organizacion del Calendario Escolar.

+ El Calendario de Actividades para el ano 2022 en nuestro Colegio, sera el siguiente:

* Miércoles 23 Febrero 2022: Inicio Actividades Directivos y Personal Administrativo.

+ Jueves 24 Febrero 2022: Inicio Actividades Docentes y Asistentes de la Educacion.

+ Miércoles 02 Marzo 2022: Inicio de clases lectivas para todos los estudiantes de Educa-
cion Parvularia, Basica y Media.

* Viernes 08 Julio 2022: Término Primer Semestre Lectivo.

* Jueves 07 y Viernes 08 Julio 2022: Jornadas de Evaluacién Primer Semestre y Planifica-
ciobn Segundo Semestre, con suspension de actividades.

* Lunes 11 de Julio y Viernes 29 de Julio 2022: Tres Semanas Vacaciones Escolares de
Invierno para Educacion Parvularia, Basica y Media.

* Viernes 09 de Diciembre 2022: Término del Afo Lectivo para Estudiantes de Educacion
Parvularia; de 1° a 8° Basico y de 1° a 3° Medio. El 4° afio medio, finalizara el afio escolar,
dos semanas antes de la fecha de aplicacion de las Pruebas de Seleccion Universitaria
PDT.

* Lunes 12 al Viernes 30 de Diciembre 2022: Actividades finalizacion: Elaboracion de
Informes, Matriculas, Evaluacion General del Aho Escolar, Planificacion Aho Escolar 2023.
* Término del Aho Escolar: Viernes 30 de Diciembre 2022.
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1.3.-

Rutinas para el Ingreso y la Salida del Establecimiento.

+ La atencién presencial, se realiza para cursos completos, quienes seran atendidos en
forma diaria y semanal. Para este afo, no hay aforo.
+ Solo en situaciones muy especiales, producto de posible brote o suspensién de clases por
grupos, ciclos o niveles, se podra utilizar un sistema mixto de atencion presencial y/o virtual
en periodos de cuarentena que indique la autoridad de salud.
+ Para todo el funcionamiento de los escolares de Primero Basico a Cuarto Medio, seran los
establecidos para la Jornada Escolar Completa. Desde el Equipo Directivo, se organizaran
los horarios para cumplir con 39 horas pedagdgicas en Educacion Basica y 44 horas peda-
gogicas en Educacion Media.
« El Horario de Entrada, para los grupos y cursos a clases presenciales, sera a las 08:00
Hrs.
* Los horarios de salida, se indican en tablas anexas.
* El Ingreso y salida del personal, sera por puerta principal zona administracion.
* El acceso y salida de estudiantes se desarrollara por tres zonas:
a) parvulos, desde puerta principal de la Escuelita;
b) 1° a 6° basico, desde puerta principal zona administracién;
C) 7°y 8° basico y, 1° a 4° medio, por puerta pabellon de media.

* Respetar horarios de entrada y salida.

+ La salida para cada grupo de estudiantes, sera la misma por la cual ingresan.
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4.- Organizacion de la Jornada

Desde el Lunes 7 de Marzo 2022 en adelante, se comienza a retomar la Jornada Comple-
ta desde 1° Bésico a 4° Medio. Los horarios, seran los siguientes:

Dia - cicloy nivel

LUNES 08:00 a 15:25 Hrs.
MARTES 08:00 a 15:25 Hrs.
MIERCOLES 08:00 a 15:25 Hrs.
JUEVES 08:00 a 15:25 Hrs.
VIERNES 08:00 a 14:25 Hrs.

5° a 8° Basico 1° a 4° Medio
08:00 a 15:25 Hrs. 08:00 a 16:55 Hrs.
08:00 a 15:25 Hrs. 08:00 a 16:55 Hrs.
08:00 a 15:25 Hrs. 08:00 a 16:15 Hrs.
08:00 a 15:25 Hrs. 08:00 a 15:25 Hrs.
08:00 a 14:25 Hrs. 08:00 a 13:55 Hrs.

1° a 4° Basico

Por su parte, los horarios de la jornada para Educacién Parvularia, seran:

* Pre Kinder y Kinder: desde las 08:00 a 12:30 Hrs., desde el dia Miércoles 2 de
Marzo en adelante.

* Nivel Medio Menor y Nivel Medio Mayor: desde las 14:00 a 18:00 Hrs., desde el
Miércoles 2 de Marzo en adelante.

*Respecto a la Colacién en Parvulos, las Educadoras avisaran oportunamente los horarios dentro de la

jornada.




